
关于我校2021年职工住房补贴申报工作的

通   知

各单位：

根据省财政厅、省直机关房改办要求，现就我校2021年职工住房补贴申报工作有关事项通知如下：

一、申报范围

2020年9月1日至2021年8月31日新进学校、职务职称晋升和以前应申报而未申报的职工（正式在编或经省人社厅批准、备案的人事代理职工）。

二、申报资料清单
（一）新进职工需提供的资料

1、提供入校证明材料（提供人事处开具的校内人事调动通知单和人社厅备案表）；
2、个人《申请表》（附件1）；

3、夫妻双方《调查函》（附件5）、夫妻双方身份证原件与复印件；

4、已婚的提供结婚证及复印件；未婚的，由申请人提交未婚承诺书；离异的，要提供离婚证书或者法院判决书原件及复印件。 
5、进校前在其它单位已享受住房补贴的，须提供原单位发放住房补贴标准和发放情况的书面证明；
    6、部队转业干部提供“军转干部住房情况需求表”，租住军产房或公寓房需部队开具腾退证明；
（二）职务晋升无房改房职工需提供的资料

1、个人《申请表》（附件2）；
2、职工本人身份证原件与复印件；

3、行政职务晋升的，提供任职文件复印件并加盖组织部公章；

4、专业技术职务（职称）晋升的，提供学校聘用文件复印件并加盖人事处公章；

5、工勤人员晋升高级工提供高级工证书原件及复印件；

6、工龄满25年（含）且无职务职称的职工，提供工龄证明材料。

（三）、已经参加了房改的，在我校职务晋升（职称）申请差额面积补贴人员，需提供（二）职务晋升无房改房职工需提供的资料；以及房改房产权证原件与复印件（房产已交易出售的，应提供当年购买房改房的《审批表》原件和复印件）。

   三、申报办法

    各单位安排一名责任心强的同志作为住房补贴工作联络员，负责本单位房补工作。申报职工将申请资料（统一采用A4纸）于9月13日前交本单位联络员。联络员负责对个人申请材料初审，材料中复印件审核后（原件退回申请人不必上交），联络员在复印件上签字，加盖“经核对和原件一致”印章，所有材料均需加盖单位章，并制作单位汇总表（附件3、附件4），申请材料和汇总表于9月18日前报送国有资产管理处。（国资处联系人：冯春华，电话：83953418，办公地点：A216）

特此通知！
                            国有资产管理处

2021年6月 8 日

附件：

     附件1 《省直单位新进职工住房补贴个人申请表》

     附件2 《省直单位职务职称晋升职工住房补贴个人申请表》

     附件3 《省直单位新进职工住房补贴汇总表》
     附件4 《省直单位职称职务晋升职工住房补贴汇总表》

     附件5 《省直单位职工申请住房补贴调查函》

     附件6 《调查函填写说明》

     附件7 《省直机关事业单位住房补贴标准》
     附件8 《学校2021年住房补贴工作进度安排表》
